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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

ОП.10 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности / Адаптивные информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

название дисциплины 

 

 

1.1 Место учебной дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной программы: 

 Учебная дисциплина «ОП.10 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии 

в профессиональной деятельности» является обязательной частью 

общепрофессионального цикла дисциплин примерной основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО  

по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, 

ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4, ПК 2.1, ПК 3.1, 

ПК 4.2, ПК 4.3. 

1.2 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:  
Требования к результатам освоения учебной дисциплины:  

Код 

ПК, ОК, 

ЛР 

Содержание 

компетенции 

Уметь Знать 

ОК 01 Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам 

 

распознавать задачу и/или 

проблему  

в профессиональном 

и/или социальном 

контексте; анализировать 

задачу и/или проблему и 

выделять ее составные 

части; определять этапы 

решения задачи; выявлять 

и эффективно искать 

информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы; 

составлять план действия; 

определять необходимые 

ресурсы; 

владеть актуальными 

методами работы  

в профессиональной и 

смежных сферах; 

реализовывать 

составленный план; 

оценивать результат и 

последствия своих 

актуальный 

профессиональный  

и социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить; 

основные источники 

информации  

и ресурсы для решения 

задач и проблем  

в профессиональном 

и/или социальном 

контексте; 

алгоритмы выполнения 

работ в профессиональной  

и смежных областях; 

методы работы  

в профессиональной и 

смежных сферах; структуру 

плана для решения задач; 

порядок оценки результатов 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

 



 
 

действий (самостоятельно 

или с помощью 

наставника) 

 

ОК 02 Использовать 

современные 

средства поиска,  

анализа и 

интерпретации 

информации и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

определять задачи для 

поиска информации; 

определять 

необходимые источники 

информации; 

планировать процесс 

поиска; структурировать 

получаемую 

информацию; выделять 

наиболее значимое в 

перечне информации; 

оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска; оформлять 

результаты поиска 

номенклатура 

информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования 

информации; формат 

оформления результатов 

поиска информации 

ОК 03 Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное 

и личностное 

развитие, 

предпринимательс

кую деятельность в 

профессиональной 

сфере, 

использовать 

знания по 

финансовой 

грамотности в 

различных 

жизненных 

ситуациях 

определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности; применять 

современную научную 

профессиональную 

терминологию; 

определять  

и выстраивать 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования 

содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации; современная 

научная  

и профессиональная 

терминология; возможные 

траектории 

профессионального 

развития  

и самообразования 

ОК 04 Эффективно 

взаимодействовать 

и работать в 

коллективе и 

команде 

организовывать работу 

коллектива  

и команды; 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

психологические основы 

деятельности коллектива, 

психологические 

особенности личности; 

основы проектной 

деятельности 

 

 

ОК 05 Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с 

грамотно излагать свои 

мысли  

и оформлять документы 

по профессиональной 

тематике на 

государственном языке, 

проявлять толерантность 

особенности социального и 

культурного контекста; 

правила оформления 

документов  

и построения устных 

сообщений 



 
 

учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

в рабочем коллективе 

ПК 1.1 Обрабатывать 

первичные 

бухгалтерские 

документы 

 

принимать произвольные 

первичные бухгалтерские 

документы, 

рассматриваемые как 

письменное 

доказательство 

совершения 

хозяйственной операции 

или получение 

разрешения на ее 

проведение; 

принимать первичные 

бухгалтерские документы 

на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного 

документа, подписанного 

электронной подписью; 

проверять наличие в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

проводить формальную 

проверку документов, 

проверку по существу, 

арифметическую 

проверку; 

проводить группировку 

первичных бухгалтерских 

документов по ряду 

признаков; 

проводить таксировку и 

контировку первичных 

бухгалтерских 

документов; 

организовывать 

документооборот; 

разбираться в 

номенклатуре дел; 

заносить данные по 

сгруппированным 

общие требования к 

бухгалтерскому учету в 

части документирования 

всех хозяйственных 

действий  

и операций; 

понятие первичной 

бухгалтерской 

документации; 

определение первичных 

бухгалтерских 

документов; 

формы первичных 

бухгалтерских 

документов, содержащих 

обязательные реквизиты 

первичного учетного 

документа; 

порядок проведения 

проверки первичных 

бухгалтерских 

документов, формальной 

проверки документов, 

проверки по существу, 

арифметической 

проверки; 

принципы и признаки 

группировки первичных 

бухгалтерских 

документов; 

порядок проведения 

таксировки  

и котировки первичных 

бухгалтерских 

документов; 

порядок составления 

регистров бухгалтерского 

учета;  

правила и сроки хранения 

первичной бухгалтерской 

документации 



 
 

документам  

в регистры бухгалтерского 

учета; 

передавать первичные 

бухгалтерские документы  

в текущий бухгалтерский 

архив; 

передавать первичные 

бухгалтерские документы  

в постоянный архив по 

истечении установленного 

срока хранения; 

исправлять ошибки в 

первичных 

бухгалтерских 

документах 

 

ПК 1.2 Разрабатывать и 

согласовывать  

с руководством 

организации 

рабочий план 

счетов 

бухгалтерского 

учета организации 

анализировать план 

счетов бухгалтерского 

учета финансово-

хозяйственной 

деятельности 

организаций; 

обосновывать 

необходимость разработки 

рабочего плана счетов на 

основе типового плана 

счетов бухгалтерского 

учета финансово-

хозяйственной 

деятельности; 

конструировать 

поэтапно рабочий план 

счетов бухгалтерского 

учета организации 

сущность плана счетов 

бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

организаций; 

теоретические вопросы 

разработки и применения 

плана счетов 

бухгалтерского учета в 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

организации; 

инструкцию по 

применению плана счетов 

бухгалтерского учета; 

принципы и цели 

разработки рабочего 

плана счетов 

бухгалтерского учета 

организации; 

классификацию счетов 

бухгалтерского учета по 

экономическому 

содержанию, назначению 

и структуре; 

два подхода к проблеме 

оптимальной организации 

рабочего плана счетов - 

автономию финансового и 

управленческого учета и 



 
 

объединение финансового и 

управленческого учета 

ПК 1.3 Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять 

денежные и 

кассовые 

документы 

проводить учет кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути; 

проводить учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах; 

учитывать особенности 

учета кассовых операций 

в иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

оформлять денежные и 

кассовые документы; 

заполнять кассовую 

книгу и отчет кассира в 

бухгалтерию 

 

учет кассовых операций, 

денежных документов и 

переводов в пути; 

учет денежных средств на 

расчетных и специальных 

счетах; 

особенности учета 

кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

порядок оформления 

денежных и кассовых 

документов, заполнения 

кассовой книги; 

правила заполнения отчета 

кассира в бухгалтерию 

ПК 1.4 Формировать 

бухгалтерские 

проводки по учету 

активов организации 

на основе рабочего 

плана счетов 

бухгалтерского 

учета 

 

 

проводить учет основных 

средств; 

проводить учет 

нематериальных активов; 

проводить учет 

долгосрочных 

инвестиций; 

проводить учет 

финансовых вложений и 

ценных бумаг; 

проводить учет 

материально-

производственных 

запасов; 

проводить учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости; 

проводить учет готовой 

продукции и ее 

реализации; 

проводить учет текущих 

операций  

и расчетов; 

проводить учет труда и 

понятие и классификацию 

основных средств; 

оценку и переоценку 

основных средств; 

учет поступления 

основных средств; 

учет выбытия и аренды 

основных средств; 

учет амортизации 

основных средств; 

особенности учета 

арендованных и сданных в 

аренду основных средств; 

понятие и классификацию 

нематериальных активов; 

учет поступления и 

выбытия нематериальных 

активов; 

амортизацию 

нематериальных активов; 

учет долгосрочных 

инвестиций; 

учет финансовых 

вложений и ценных бумаг; 

учет материально-



 
 

заработной платы; 

проводить учет 

финансовых результатов и 

использования прибыли; 

проводить учет 

собственного капитала; 

проводить учет кредитов 

и займов 

производственных 

запасов: 

понятие, классификацию 

и оценку материально-

производственных 

запасов; 

документальное 

оформление поступления 

и расхода материально-

производственных 

запасов; 

учет материалов на складе 

и в бухгалтерии; 

синтетический учет 

движения материалов; 

учет транспортно-

заготовительных 

расходов; 

учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости: 

систему учета 

производственных затрат 

и их классификацию; 

сводный учет затрат на 

производство, 

обслуживание 

производства и 

управление; 

особенности учета и 

распределения затрат 

вспомогательных 

производств; 

учет потерь и 

непроизводственных 

расходов; 

учет и оценку 

незавершенного 

производства; 

калькуляцию 

себестоимости продукции; 

характеристику готовой 

продукции, оценку и 

синтетический учет; 



 
 

технологию реализации 

готовой продукции (работ, 

услуг); 

учет выручки от 

реализации продукции 

(работ, услуг); 

учет расходов по 

реализации продукции, 

выполнению работ и 

оказанию услуг; 

учет дебиторской и 

кредиторской 

задолженности и формы 

расчетов; 

учет расчетов с 

работниками по прочим 

операциям и расчетов с 

подотчетными лицами 

ПК 2.1 Формировать 

бухгалтерские 

проводки по учету 

источников 

активов 

организации на 

основе рабочего 

плана счетов 

бухгалтерского 

учета 

рассчитывать заработную 

плату сотрудников; 

определять сумму 

удержаний из заработной 

платы сотрудников; 

определять финансовые 

результаты деятельности 

организации по основным 

видам деятельности; 

определять финансовые 

результаты деятельности 

организации по прочим 

видам деятельности; 

проводить учет 

нераспределенной 

прибыли; 

проводить учет 

собственного капитала; 

проводить учет уставного 

капитала; 

проводить учет 

резервного капитала и 

целевого финансирования; 

проводить учет кредитов 

и займов 

учет труда и его оплаты; 

учет удержаний из 

заработной платы 

работников; 

учет финансовых 

результатов и 

использования прибыли; 

учет финансовых 

результатов по обычным 

видам деятельности; 

учет финансовых 

результатов по прочим 

видам деятельности; 

учет нераспределенной 

прибыли; 

учет собственного 

капитала: 

учет уставного капитала; 

учет резервного капитала 

и целевого 

финансирования; 

учет кредитов и займов 

ПК 3.1 Формировать 

бухгалтерские 

рассчитывать заработную 

плату сотрудников; 

учет труда и его оплаты; 

учет удержаний из 



 
 

проводки по 

начислению  

и перечислению 

налогов и сборов  

в бюджеты 

различных уровней 

 

 

определять сумму 

удержаний из заработной 

платы сотрудников; 

определять финансовые 

результаты деятельности 

организации по основным 

видам деятельности; 

определять финансовые 

результаты деятельности 

организации по прочим 

видам деятельности; 

проводить учет 

нераспределенной 

прибыли; 

проводить учет 

собственного капитала; 

проводить учет уставного 

капитала; 

проводить учет 

резервного капитала и 

целевого финансирования; 

проводить учет кредитов 

и займов 

 

  

заработной платы 

работников; 

учет финансовых 

результатов и 

использования прибыли; 

учет финансовых 

результатов по обычным 

видам деятельности; 

учет финансовых 

результатов по прочим 

видам деятельности; 

учет нераспределенной 

прибыли; 

учет собственного 

капитала: 

учет уставного капитала; 

учет резервного капитала 

и целевого 

финансирования; 

учет кредитов и займов 

ПК 4.2 Составлять формы 

бухгалтерской 

(финансовой) 

отчетности  

в установленные 

законодательством 

сроки 

 

отражать нарастающим 

итогом на счетах 

бухгалтерского учета 

имущественное и 

финансовое положение 

организации; 

определять результаты 

хозяйственной 

деятельности  

за отчетный период; 

закрывать бухгалтерские 

регистры и заполнять 

формы бухгалтерской 

отчетности в 

установленные 

законодательством сроки; 

устанавливать 

идентичность показателей 

бухгалтерских отчетов; 

осваивать новые формы 

требования к 

бухгалтерской отчетности 

организации; 

состав и содержание форм 

бухгалтерской 

отчетности; 

бухгалтерский баланс, 

отчет  

о финансовых результатах 

как основные формы 

бухгалтерской 

отчетности; 

методы группировки и 

перенесения обобщенной 

учетной информации из 

оборотно-сальдовой 

ведомости  

в формы бухгалтерской 

отчетности; 

процедуру составления 



 
 

бухгалтерской 

отчетности; 

адаптировать 

бухгалтерскую 

(финансовую) 

отчетность Российской 

Федерации к 

Международным 

стандартам финансовой 

отчетности 

 

 

приложений к 

бухгалтерскому балансу и 

отчету о финансовых 

результатах; 

порядок отражения 

изменений  

в учетной политике в 

целях бухгалтерского 

учета; 

порядок организации 

получения аудиторского 

заключения в случае 

необходимости; 

сроки представления 

бухгалтерской 

отчетности; 

правила внесения 

исправлений  

в бухгалтерскую 

отчетность  

в случае выявления 

неправильного отражения 

хозяйственных операций; 

международные стандарты 

финансовой отчетности 

(МСФО)  

и Директивы Европейского 

Сообщества о 

консолидированной 

отчетности 

ПК 4.3 Составлять (отчеты) 

и налоговые 

декларации по 

налогам и сборам в 

бюджет, учитывая 

отмененный единый 

социальный налог 

(ЕСН), отчеты по 

страховым взносам  

в государственные 

внебюджетные 

фонды, а также 

формы 

статистической 

отчетности  

в установленные 

выбирать генеральную 

совокупность из регистров 

учетных и отчетных 

данных, применять при ее 

обработке наиболее 

рациональные способы 

выборки, формировать 

выборку, к которой будут 

применяться контрольные  

и аналитические 

процедуры; 

 анализировать 

налоговое 

законодательство, 

типичные ошибки 

налогоплательщиков, 

формы налоговых 

деклараций  

по налогам и сборам в 

бюджет  

и инструкции по их 

заполнению; 

форму отчетов по 

страховым взносам в ФНС 

России и государственные 

внебюджетные фонды и 

инструкцию по ее 

заполнению; 

форму статистической 

отчетности  

и инструкцию по ее 

заполнению; 



 
 

законодательством 

сроки 

 

практику применения 

законодательства 

налоговыми органами, 

арбитражными судами 

сроки представления 

налоговых деклараций в 

государственные 

налоговые органы, 

внебюджетные фонды и 

государственные органы 

статистики; 

содержание новых форм 

налоговых деклараций по 

налогам и сборам  

и новых инструкций по их 

заполнению 

 

 

 

 

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  

Очная форма обучения 
Вид учебной работы Объем  

часов 

Общий объем учебной нагрузки 58 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем  32 

в том числе:  

лекции 16 

Практическое занятие 16 

Самостоятельная работа студента 24 

Промежуточная аттестация в форме                    зачета                                         2 
 

 

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 
 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 
наименование учебной дисциплины 

 

Очная форма обучения 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала и формы 

организации деятельности обучающихся 

Объем 

часов 

1 2 3 

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической 

сфере. 

20 

Тема 1.1.  

Понятие и сущность 

информационных 

систем и технологий  

 

 

Содержание учебного материала 2 

1.Цели, задачи дисциплины. Понятия 

информационной технологии, информационной 

системы. Применение информационных 

технологий в экономике 

2.Способы обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. Техническое и 

2 



 
 

программное обеспечение информационных 

технологий 

3.Классификация и состав информационных 

систем. Жизненный цикл информационных 

систем. 

Тема 1.2.  

Защита информации в 

информационных 

системах. 

Содержание учебного материала: 2 

 

1.Понятие защиты информации и 

информационной безопасности. Принципы и 

способы защиты информации в информационных 

системах. 

2.Характеристика угроз безопасности 

информации и их источников. Методы 

обеспечения информационной безопасности 

3.Правовое обеспечение применения 

информационных технологий и защиты 

информации. 

2 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
2 

1.Практическое занятие: Организация защиты 

информации на персональном компьютере. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 

Работа с информационными порталами, написание рефератов и докладов на 

темы: «Характеристика угроз безопасности информации и их источников», 

«Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального 

компьютера», «Структура базового программного обеспечения. 

Классификация и основные характеристики операционной системы», 

«Классификация прикладного программного обеспечения, перспективы его 

развития», «Сравнительный анализ специализированных программ для учета 

и анализа финансового состояния организации». 

12 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных 

объектов в экономической сфере 
28 

Тема 2.1.  

Технологии создания и 

обработки текстовой 

информации 

Содержание учебного материала: 4 

1.Текстовые редакторы, как один из видов 

прикладного программного обеспечения. 

Создание, редактирование и форматирование 

документов, подготовка к печати 

2.Создание списков маркированных, 

нумерованных, многоуровневых и их 

форматирование.  

3.Создание и оформление газетных колонок.  

4.Способы создания таблиц, преобразование 

текста в таблицы. Конструктор: стили 

оформление таблиц. Макет: работа с 

фрагментами таблиц. 

5.Создание текстовых документов сложной 

структуры. .Нумерация страниц, колонтитулы, 

разрывы страниц, разделов. Стилевое 

оформление заголовков, редактирование стилей. 

Создание и редактирование автособираемого 

оглавления  

2 



 
 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
2 

1. Практическое занятие: Создание, 

редактирование и форматирование 

документов. Создание и оформление 

маркированных, нумерованных и 

многоуровневых списков, газетных колонок. 

Запись формул 

2. Практическое занятие: Работа с 

таблицами. Оформление документов 

графическими объектами. Сноски. 

Гиперссылки 

2 

 

Тема 2.2.  

Технологии создания и 

обработки графической 

информации 

Содержание учебного материала 2 

1. Компьютерная графика, ее виды.  

2. Мультимедийные программы. 

3. Презентации, как инструмент 

профессиональной деятельности. Назначение 

и основные возможности программы 

подготовки презентаций MS Power Point. 

Основные требования к деловым 

презентациям. 

2 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
2 

1. Практическое занятие: Создание 

мультимедийных презентаций в MS Power 

Point. 

2 

Тема 2.3.  

Технологии создания и 

обработки числовой 

информации 

 

Содержание учебного материала: 
 

1.Назначение электронных таблиц. Организация 

расчетов в табличном процессоре MS Excel. 

Связь листов и книг. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном процессоре 

MS Excel. Связанные таблицы. Построение 

диаграмм. 

2.Использование различных категорий 

встроенных функций: банковские функции, 

функции по работе с ценными бумагами, ВПР и 

другие. 

3.Специальные возможности MS Excel для 

работы с большими массивами информации: 

сортировка, фильтрация, промежуточные итоги, 

консолидация данных, сводные таблицы. 

Сводные диаграммы. 

4.Надстройки MS Excel для решения 

экономических задач. Поиск решений. Подбор 

параметра. 

2 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
6 

1.Практическое занятие: Создание и 

редактирование таблиц. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном процессоре 

MS Excel.  

2 



 
 

2.Практическое занятие: Применение функций 

различных категорий MS Excel для решения и 

анализа экономических задач 

2 

3.Практическое занятие: Обработка данных: 

сортировка, фильтрация, структурирование 

таблиц, автоматическое подведение итогов, 

консолидирование данных. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 2 

Построение финансовой модели в Excel, экономический анализ отчета по 

устойчивости данной модели. 

Защита информации в таблицах, ограничение доступа к рабочей книге. 

12 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 8 

Тема 3.1. 

Представления о 

технических и 

программных средствах 

телекоммуникационных 

технологий. 

Содержание учебного материала 2 

1.Интернет-технологии. Способы и скоростные 

характеристики подключения, провайдер. 

Передача информации между компьютерами. 

Проводная и беспроводная связь. 

2.Поисковые системы. Пример поиска 

информации на образовательных порталах. 

Осуществление поиска информации или 

информационного объекта в тексте, файловых 

структурах, базах данных, сети Интернет. Работа 

с интернет-библиотекой 

3.Создание ящика электронной почты и 

настройка его параметров. Формирование 

адресной книги.  

4.Социальные сети. Этические нормы 

коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и 

СМИ 

5.Методы создания и сопровождения сайта. 

2 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
2 

1.Практическое занятие: Работа с поисковыми 

системами, электронной почтой. Возможности 

удаленного доступа к сетевым ресурсам 

организации. Облачные технологии. 

Использование сервисов Google Docs для 

совместной работы с документами. 

2 

3.2. Сетевые 

информационные 

системы для различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности  

Содержание учебного материала: 2 

1.Примеры сетевых информационных систем для 

различных направлений профессиональной 

деятельности (системы бухгалтерских расчетов, 

дистанционного обучения и тестирования, 

сетевых конференций и форумов, электронного 

2 



 
 

голосования и пр.) 

2.Справочно-правовые системы (СПС) в 

профессиональной деятельности финансиста. 

Основные функции и правила работы с СПС. 

Поисковые возможности СПС. Обработка 

результатов поиска. Работа с содержимым 

документов 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 
2 

1.Практическое занятие: Работа в СПС 

«Консультант Плюс». Организация поиска 

нормативных документов в СПС «Консультант 

Плюс». Пресса, книги, кодексы, путеводители 

2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

Всего: 58 
 

 

3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должно быть 

предусмотрено следующее специальное помещение:  

Лаборатория Информационных технологий в профессиональной 

деятельности, оснащенная в соответствии с п. 6.1.2.3 примерной основной 

образовательной программы  

по специальности. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и 

информационные ресурсы  

для использования в образовательном процессе. При формировании 

библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее 

одного издания из перечисленных ниже основных печатных изданий и (или) 

электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть 

дополнен новыми изданиями. 

  

3.2.1 Основные печатные и электронные издания
1
 

1. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии 

в экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. 

Дубина, С. В. Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 

170 c. — ISBN 978-5-4488-0277-5. — Текст: электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/84677 

2. Петлина Е. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. 

Горбачев. — Саратов: Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-

                                                           

 

https://profspo.ru/books/84677


 
 

5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 

URL: https://profspo.ru/books/104886.html 

3. Филимонова, Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник для СПО/ Филимонова Е.В. — Москва : 

КноРус, 2021. — 482 с. — ISBN 978-5-406-03029-5. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс: [сайт]. — URL: 

https://book.ru/book/936307.  

 

3.2.2. Дополнительные источники 

1. Конституция Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (действующая редакция). 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации (действующая редакция). 

4. Трудовой кодекс Российской Федерации (действующая редакция). 

5. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (действующая редакция) 

"Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации". 

6. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) 

«О персональных данных». 

7. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция).  

8. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана 

счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

организаций и инструкции по его применению» (действующая 

редакция). 

9. Приказ Минфина России от 06.10.2008 №106н "Об утверждении 

положений по бухгалтерскому учету" (вместе с "Положением по 

бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/2008) 

(действующая редакция). 

10. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) 

«Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и 

бухгалтерской отчетности в Российской Федерации». 

11. Приказ Минфина РФ от 06.07.1999 №43н "Об утверждении 

Положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность 

организации" (ПБУ 4/99) " (в действующей редакции). 

12. Указание Банка России от 11.03.2014 №3210-У "О порядке ведения 
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субъектами малого предпринимательства"(в действующей редакции). 

13. Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

http://window.edu.ru/ 

14. Федеральный портал «Российское образование». http://www.edu.ru 

15. Работа в Excel с формулами и таблицами данных https://exceltable.com 
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17. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» 

http://www.consultant.ru 

18. -Справочно-правовая система «Гарант» http://www.garant.ru 

19. Официальный сайт Министерства финансов Российской 
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20. Официальный сайт Федеральной налоговой службыhttp://www.nalog.ru 
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https://edu.1cfresh.com 
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27. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

28. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

29. Официальный сайт Центрального Банка Российской Федерации 

http://www.cbr.ru/ 

30. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего 

профессионального образования / Л. В. Бухарева [и др.] ; под 

редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 

490 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13041-
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— URL: https://urait.ru/bcode/448765  
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среднего профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е 
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4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 

— URL: https://urait.ru/bcode/467050 

32. Косиненко Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. 

Фризен. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 

2018. — 308 c. — ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-5-4488-0193-8. — 

Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 
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33. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
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professionalnoi-deyatelnosti-miheeva-e-v-titova-o-i-2019.html 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения Методы оценки  

Знать:  

- основные источники информации 

и ресурсы для решения задач и 

проблем в профессиональной 

деятельности; 

- алгоритмы и методы выполнения 

задачи, работы;  

- порядок оценки результатов 

решения задач профессиональной 

деятельности; 

- номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

- приемы структурирования 

информации;  

- формат оформления результатов 

поиска информации; 

- основные методы сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- правила оформления документов 

и построения устных сообщений; 

- современная научная и 

профессиональная терминология; 

-понятия информационной 

технологии, информационной 

системы; 

- классификация и состав 

информационных систем; 

- техническое и программное 

обеспечение информационных 

технологий; 

- принципы и способы защиты 

информации в информационных 

системах; 

Проведение фронтального опроса  

Тестирование по темам курса 

Выполнение и защита рефератов, 

презентаций 

Оценка результатов 

внеаудиторной самостоятельной 

работы 

Экспертное наблюдение и оценка 

деятельности обучающихся при 

выполнении и защите результатов 

практических занятий.  

Промежуточная аттестация 



 
 

- назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения в профессиональной 

деятельности; 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

- технология создания и обработки 

текстовой, числовой, графической 

информации; порядок выстраивания 

презентации;  

-основные компоненты 

компьютерных сетей, организация 

межсетевого взаимодействия;  

- технология поиска информации в 

сети Интернет. 

- деловая электронная и 

телефонная коммуникации; 

- сетевые информационные 

системы для различных направлений 

профессиональной деятельности; 

- интерфейс правовых 

информационных систем для поиска 

нормативных документов; 

- правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения. 

- современное специализированное 

программное обеспечение и методы 

его настройки; 

- структура интерфейса 

современного бухгалтерского 

программного обеспечения  

Уметь: Экспертное наблюдение и оценка 

деятельности обучающихся при 

выполнении и защите результатов 

практических занятий.  

Оцениванию обязательному 

подлежат все зачетные практические 

работы по темам и разделам. 

Оценка результатов 

внеаудиторной самостоятельной 

работы 

- распознавать, анализировать 

задачу или проблему и выделять её 

составные части;  

- определять этапы решения и 

способы решения задачи; 

обосновывать выбор решения; 

- составлять и реализовывать план 

действия, определять необходимые 

ресурсы;  



 
 

- оценивать результат своих 

действий; 

- определять задачи для поиска 

информации;  

- определять необходимые 

источники информации;  

- структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; 

- оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

- оформлять результаты поиска; 

- находить и использовать 

информацию для эффективного 

выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного 

развития, осуществления 

самообразования; 

- обрабатывать текстовую и 

табличную информацию; 

- использовать механизмы 

создания и обработки текста, 

оформления документации по 

профессиональной тематике; 

- использовать электронные 

таблицы для финансовых и 

экономических расчетов, обработки 

больших массивов информации, 

анализа финансовых данных. 

- использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию,  

создавать презентации; 

- читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией; 

- применять стандартное и 

специализированное программное 

обеспечение для сбора, хранения и 

обработки информации в соответствии 

с изучаемыми профессиональными 

модулями; 

- работать с поисковыми 

Промежуточная аттестация 



 
 

системами, электронной почтой; 

– использовать возможности 

удаленного доступа к сетевым 

ресурсам организации, облачные 

технологии;  

- использовать сервисы Google 

Docs для совместной работы с 

документами; 

- использовать сетевые 

информационные системы для 

различных направлений 

профессиональной деятельности; 

- применять методы и средства 

защиты информации; 

- грамотно и аргументировано 

излагать свои мысли и мнения, вести 

деловые беседы, в том числе 

средствами электронной почты и 

телефонной коммуникации; 

- уметь выстраивать 

взаимоотношения с обучающимися, 

преподавателями, сотрудниками 

образовательной организации; 

- работать в группе при решении 

ситуационных заданий, при 

выполнении групповых проектов; 

- объективно анализировать и 

оценивать результаты собственной 

работы; 

- проявлять инициативность в 

процессе освоения профессиональной 

деятельности. 

- с помощью правовых 

информационных систем 

ориентироваться в законодательных и 

иных нормативных правовых актах, 

регламентирующих бухгалтерскую 

деятельность; различать формы 

бухгалтерской документации; 

- применять стандартное и 

специализированное программное 

обеспечение для хранения, обработки 

и анализа бухгалтерской информации 

в соответствии с изучаемыми 



 
 

профессиональными модулями; 

-для формирования и учета 

первичных документов; для 

оформления платежных документов;  

- просматривать и анализировать 

бухгалтерские проводки по учету 

кассовых операций, по учету 

денежных средств на расчетных 

счетах, по учету активов и источников 

активов организации; по начислению и 

перечислению сумм налогов и сборов; 

-просматривать и анализировать 

регистры учета, сформированные 

бухгалтерским программным 

обеспечением; 

- просматривать и анализировать 

план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной 

деятельности организаций;  

-использовать возможности 

специализированного программного 

обеспечения по формированию и 

просмотру бухгалтерской 

(финансовой) отчетности; по 

формированию и просмотру 

налоговых деклараций по налогам и 

сборам в бюджет. 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ И УКАЗАНИЯ 

 

Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл и реализуется для 

подготовки студентов, обучающихся по специальности СПО 38.02.01 

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)». Курс построен с данным 

уклоном.  

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО УСВОЕНИЮ 

УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 
 

Для лучшего освоения учебной дисциплины перед каждой лекцией 

студент повторяет предыдущий лекционный материал и прорабатывает 

рассмотренные ранее вопросы с использованием рекомендованной 

преподавателем основной и дополнительной литературы (п.3.2). 

При подготовке к практическим занятиям студенту, кроме повтора 

лекционного материала по теме занятия, необходимо также изучить 

методические рекомендации, выданные преподавателем.  

Выполнение этих видов работы в соответствующие сроки позволит 

студентам уже в течение одного семестра вести подготовку к зачету. Экзамен 

сдаётся в письменном виде во время сессии по тестам промежуточной 

аттестации. Вопросы к экзамену выдаются в семестре. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ 

К  ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 

 

Практические занятия по дисциплине необходимы для усвоения 

теоретического материала и выполнения конкретного задания. Для 

продуктивной работы на практических занятиях необходимо: 

- обязательно ознакомиться с лекционным материалом; 

- ознакомиться с методическим материалом по подготовке к 

практическим занятиям. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ СОВЕТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЮ ПО 

ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ЛЕКЦИЙ 

 

 Методические рекомендации по проведению лекционных занятий 

  

Основная дидактическая цель лекции — обеспечение ориентировочной 

основы для дальнейшего усвоения учебного материала. 

Дидактические принципы лекции 

  

1.                  – принцип научности (предполагает воспитание 

диалектического подхода к изучаемым предметам и явлениям, 

диалектического мышления, формирование правильных представлений, 



 
 

научных понятий и умения точно выразить их в определениях и терминах, 

принятых в науке); 

2.                  – принцип связи теории с практикой (выражается в 

раскрытии связи теоретических закономерностей и знаний с их практическим 

применением); 

1.                  – принцип систематичности и последовательности 

(выражается в построении логической модели лекции с выделением опорных 

пунктов, правильном соотношении теоретического и фактического 

материала, в гармонии структурных составных частей (вступление, основная 

часть, заключение), четком выделении центральных идей, формулировке 

выводов, установлении связей с другими предметами, взаимосвязи понятий и 

тем, индуктивного и дедуктивного способов изложения). 

Функции лекции: 

Информационная функция – лекция знакомит студента с логично 

структурированным основным содержанием учебной темы через раскрытие 

научных фактов и явлений, основных положений и выводов, законов и 

закономерностей в их последовательной доказательности. 

Ориентирующая функция – лекция управляет профессионально-

мотивационной направленностью студентов через отбор основных 

источников содержания, анализ различных научных школ и теорий. 

Методологическая функция – преподаватель руководит научным 

мышлением студента через раскрытие методов исследования, сравнение и 

сопоставление принципов, предпосылок, подходов и приемом научного 

поиска; формирует понятийный аппарат студента. 

Управляющая функция – проявляется в педагогическом руководстве 

процессом познания, активизацией мыслительной деятельности студентов, 

развитием их восприятия и памяти. 

Увлекающая (воодушевляющая) функция – лекция формирует у 

студента эмоционально-оценочное отношение к предмету изучения, 

внутреннюю мотивацию на познание предъявляемого объема сведений. 

Виды лекций 

Информационная лекция. В информативной лекции содержание 

непосредственно передается преподавателем в готовом виде через монолог. 

Это самый распространенный тип лекции, поскольку требует меньше всего 

затрат времени на подготовку. Данный тип лекции оптимален, когда 

материал «разбросан» по разным источникам информации, недоступен 

студенту, труден для понимания, или это совершенно новый материал. 

Проблемная лекция. В проблемной лекции иллюстрируется какая-либо 

научная или практическая проблема: ее появление, направление, способы 

решения, а также последствия этого решения. Рассуждая, лектор публично 

демонстрирует процесс решения мыслительной задачи, что ценно для 

обучения студентов навыкам мыслительных действий. 



 
 

Для каких тем следует использовать проблемные лекции – решать 

самому преподавателю, но предпочтительно излагать в проблемном ключе 

основной вопрос или основные понятия любой темы. 

Лекция-визуализация. Реализует дидактический принцип наглядности 

через использование визуальных и аудио-визуальных технических средств 

предъявления информации. 

Выделяют несколько типов учебных фильмов: 

а) иллюстративно-просветительские (для повышения наглядности и 

обобщения материала); 

б) научно-популярные (для возбуждения интереса к учебной 

дисциплине); 

в) научные (для наглядного представления динамики разнообразных 

процессов и явлений). 

В зависимости от типа учебного фильма, который демонстрируется на 

лекции, лекции-визуализации могут проводиться в начале преподавания 

нового учебного предмета, в процессе изучения предмета и для обобщения 

знаний по предмету. 

Лекция-беседа, или «диалог с аудиторией», наиболее распространенная 

и сравнительно простая форма активного вовлечения слушателей в учебный 

процесс. Она предполагает непосредственный контакт преподавателя с 

аудиторией. Ее преимущество состоит в том, что она позволяет привлекать 

внимание слушателей к наиболее важным вопросам темы, определять 

содержание и темп изложения учебного материала с учетом особенностей 

аудитории. Участие студентов в лекции – беседе обеспечивается вопросами к 

аудитории, которые могут быть как элементарными, так и проблемными. 

Вопросы могут как предварять информационный блок, так и резюмировать 

содержание блока. 

Лекция-дискуссия предполагает организованный преподавателем 

свободный обмен мнениями в интервалах между логическими разделами 

лекции. 

Вне зависимости от типа к лекции предъявляются следующие 

требования: 

1) высокий научный уровень излагаемой информации, имеющей, как 

правило, мировоззренческое значение; 

2) объем научной информации должен быть четко систематизирован и 

методически проработан; 

3) высказываемые суждения доказательны, аргументированы; 

4) лекционный материал должен быть доступен для понимания; 

5) вводимые термины и названия должны быть разъяснены; 

6) главные мысли и положения должны быть выделены, формулировки 

выводов четкие, лаконичные; 

7) студентам должна быть предоставлена возможность слушать, 

осмысливать и кратко записывать информацию; 



 
 

8) организация обратной связи на лекции (прямые вопросы к 

аудитории, совместное размышление вслух, письменный опрос и т.д.); 

9) использование дидактических материалов, средств наглядности, в т. 

ч. технических. 

  

Методические рекомендации по проведению лабораторно-

практических работ 

  

Ведущей дидактической целью лабораторно-практических работ (далее 

ЛПЗ) является формирование практических умений - профессиональных или 

учебных, необходимых в последующей учебной и профессиональной 

деятельности. 

В соответствии с ведущей дидактической целью содержанием ЛПЗ 

является решение разного рода задач, в том числе профессиональных (анализ 

проблемных ситуаций, решение ситуационных производственных задач, 

выполнение профессиональных функций в учебных и деловых играх и т.п.) 

Наряду с формированием умений и навыков в процессе ЛПЗ 

обобщаются, систематизируются, углубляются и конкретизируются 

теоретические знания, вырабатывается способность и готовность 

использовать теоретические знания на практике, развиваются 

интеллектуальные умения. 

Для повышения эффективности проведения ЛПЗ рекомендуется: 

– подчинение методики проведения занятий ведущим дидактическим 

целям с соответствующими установками для студентов; 

– использование в практике преподавания активных методов обучения; 

– применение коллективных и групповых форм работы, максимальное 

использование индивидуальных форм с целью повышения ответственности 

каждого студента за самостоятельное выполнение полного объема работ; 

– проведение занятий на повышенном уровне трудности с включением 

в них заданий, связанных с выбором студентами условий выполнения 

работы, конкретизацией целей, самостоятельным отбором необходимых 

методов и средств решения задач; 

– подбор дополнительных задач и заданий для студентов, работающих 

в более быстром темпе, для эффективного использования времени, 

отводимого на занятии и т.д. 

Правила по технике безопасности при проведении ЛПЗ 

К работе в компьютерном классе допускаются студенты, прошедшие 

инструктаж по технике безопасности, соблюдающие указания преподавателя, 

расписавшиеся в журнале регистрации инструктажа. 

Необходимо неукоснительно соблюдать правила по технике 

безопасности. Нарушение этих правил может привести к поражению 

электрическим током, вызвать возгорание. При эксплуатации необходимо 

остерегаться: 

– поражения электрическим током; 



 
 

– механических повреждений, травм. 

Требования безопасности перед началом работы: 

– не входить в кабинет в верхней одежде, головных уборах, грязной 

обуви, с громоздкими предметами. Передвигаться в кабинете спокойно, не 

торопясь; 

– перед началом работы ученик должен убедиться в отсутствии 

видимых повреждений оборудования на рабочем месте; 

– напряжение в сети кабинета включается и выключается только 

преподавателем. 

Требования безопасности во время работы: 

– с техникой нужно обращаться бережно, на клавиатуре работать не 

спеша; 

– при появлении изменений в функционировании аппаратуры, 

самопроизвольного ее отключения необходимо немедленно прекратить 

работу и сообщить об этом преподавателю: 

– контролировать расстояние до экрана и правильную осанку; 

– не допускать работы на максимальной яркости экрана дисплея. 

Запрещается: 

– эксплуатировать неисправную технику. 

– при включенном напряжении сети отключать, подключать кабели, 

соединяющие различные устройства компьютера. 

– работать с открытыми кожухами устройств компьютера. 

– касаться экрана дисплея, тыльной стороны дисплея, разъемов. 

соединительных кабелей, токоведущих частей аппаратуры. касаться 

автоматов защиты, пускателей, устройств сигнализации. 

– во время работы касаться труб, батарей. 

– самостоятельно устранять неисправность работы клавиатуры. 

– нажимать на клавиши с усилием или допускать резкие удары. 

пользоваться каким-либо предметом при нажатии на клавиши. 

– передвигать системный блок и дисплей. 

– загромождать проходы в кабинете сумками, портфелями, стульями. 

– брать сумки, портфели за рабочее место у компьютера. 

– быстро передвигаться по кабинету. 

– класть какие-либо предметы на системный блок, дисплей, 

клавиатуру. 

– работать грязными, влажными руками, во влажной одежде. 

– работать при недостаточном освещении. 

– работать за дисплеем дольше положенного времени. 

– запрещается без разрешения преподавателя. 

– подключать кабели, разъемы и другую аппаратуру к компьютеру. 

– брать со стола преподавателя дискеты, аппаратуру, документацию. 

– пользоваться компьютером преподавателя. 

  



 
 

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 

студентов 

  

В образовательном процессе СПО выделяется два вида 

самостоятельной работы: аудиторная - под руководством преподавателя и 

внеаудиторная. Тесная взаимосвязь этих видов работ предусматривает 

дифференциацию и эффективность результатов ее выполнения и зависит от 

организации, содержания, логики учебного процесса, меж предметных 

связей. 

Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на 

учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по 

его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по 

заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. 

Основными видами самостоятельной работы студентов без участия 

преподавателей являются: 

– формирование и усвоение содержания конспекта лекций на базе 

рекомендованной преподавателем учебной литературы, включая 

информационные образовательные ресурсы (электронные учебники, 

электронные библиотеки и др.); 

– написание сообщений; 

– подготовка к ЛПЗ; 

– выполнение домашних заданий и индивидуальных работ по 

отдельным темам и разделам дисциплины и т.д. 

Методическое пособие по организации СРС выполняет направляющую 

роль, указывает, в какой последовательности следует изучать материал 

дисциплины, обращает внимание на особенности изучения отдельных тем и 

разделов, помогает отбирать наиболее важные и необходимые сведения из 

учебных пособий, а также давать объяснения вопросам программы курса, 

которые обычно вызывают затруднения. При этом преподавателю 

необходимо учитывать следующие моменты: 

1. Не следует перегружать студентов творческими заданиями. 

2. Чередовать творческую работу на занятиях с заданиями во 

внеаудиторное время. 

3. Давать студентам четкий инструктаж по выполнению 

самостоятельных заданий. 

4. Осуществлять текущий учет и контроль за самостоятельной работой. 

  

Технология организации контроля самостоятельной работы студентов 

включает тщательный отбор средств контроля, определение его этапов, 

разработку индивидуальных форм контроля. 

  

Для обеспечения эффективности самостоятельной работы студентов 

необходимо: 



 
 

– обоснованное сочетание объемов аудиторной и самостоятельной 

работы; 

– методически правильно организовать работу студента в аудитории и 

вне ее; 

– обеспечение студента необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс 

творческий; 

– использование методов активного и интерактивного обучения; 

– контроль за организацией и ходом СРС и мер, поощряющих студента 

за ее качественное выполнение; 

– обеспечение методическими разработками тем для самостоятельного 

изучения, списками рекомендованной литературы. 

  

 


